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Procedura wyboru i oceny grantobiorcow w ramach projektow
grantowych wraz z opisem sposobu rozliczania grantéw,
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wspotfinansowanych w ramach
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Priorytet 7 Fundusze Europejskie na rozwoj lokalny kierowany
przez spotecznosé
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wyboru grantobiorcow w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus Fundusze Europejskie dla

Lubuskiego na lata 2021-2027. W ramach realizacji Lokalnej Strategii Rozwoju, LGD wybiera do
realizacji, po uprzednim ogtoszeniu naboru wnioskdw, projekty majace na celu realizacje projektu
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grantowego. Srodki na projekty grantowe sq zapisane w budzecie LSR, w ramach poszczegdlnych
celow EFS+.

2. Procedura ma charakter przejrzysty, niedyskryminujacy, jawny i jest powszechnie dostepna dla
Whioskodawcow w formie elektronicznej na stronie internetowej Grantodawcy tj. LGD NMZG oraz
w formie papierowej w biurze LGD NMZG w Zielonej Gorze, ul. Niepodlegtosci 10.

3. Procedure uchwala Walne Zebranie Cztonkéw Stowarzyszenia w drodze uchwaty, zgodnie

z wymogami okre$lonymi dla programoéw, w ramach ktorych realizowana jest LSR.

4. Procedura bedzie na biezaco poddawana aktualizacjom wynikajacym ze zmian przepiséw prawa
zaréwno krajowego jak i Unii Europejskiej. Wersja procedury, dostosowana do nowego brzmienia
przepisow prawa, bedzie miata zastosowanie do postepowan w zakresie oceny i wyboru projektow
wszczetych w terminach sktadania wnioskow, ktére rozpoczety swoj bieg od dnia wejscia w zycie
nowych przepisow.

5. W ramach danego naboru wnioskdw nie moze nastapi¢ zmiana procedury.

IL. OKRESLENIA | SKROTY UZYTE W PROCEDURZE

1) Biuro LGD - Biuro Stowarzyszenia Lokalnej Grupy Dziatania Nowe Miasto Zielona Goéra, ul.
Niepodlegtosci 10, 65-001 Zielona Gora, powiat m. Zielona Géra, wojewddztwo lubuskie;

2) EFS+ - Europejski Fundusz Spoteczny Plus;

3) Grant/dofinansowanie — $rodki finansowe, ktére LGD powierza Grantobiorcy na realizacje zadan
stuzgcych osiaggnieciu celu projektu grantowego;

4) Grantobiorca — podmiot, ktéremu LGD powierza grant. Grantobiorcg nie moze by¢ podmiot
wykluczony z mozliwo$ci otrzymania grantu;

5) IZ - Instytucja Zarzadzajaca - Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego;

6) LGD - Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Nowe Miasto Zielona Géra podmiot udzielajacy
grantu - Grantodawca/Operator grantu,

7) LSR - STRATEGIA ROZWOJU LOKALNEGO KIEROWANEGO PRZEZ SPOLECZNOSC (LSR)
dla obszaru Stowarzyszenia Lokalnej Grupy Dziatania Nowe Miasto Zielona Gora na lata 2023-
2027;

8) Ogtoszenie — Ogtoszenie 0 naborze wnioskéw, o ktérym mowa w art. 19 a. ust. 1 ustawy RLKS;

9) Projekt — projekt opisany we wniosku o powierzenie grantu podlegajacy ocenie i wyborowi przez
Rade LGD;

10) Projekt grantowy - projekt realizowany przez LGD (na podstawie zawartej umowy z Zarzadem
Wojewddztwa Lubuskiego;

11) Projekt objety grantem — projekt Grantobiorcy realizowany w oparciu 0 umowe o powierzenie
grantu;

12) Rada - Rada LGD NMZG - organ decyzyjny;

13) Regulamin naboru wnioskéw - Regulamin naboru wnioskéw i zasad realizacji projektu
grantowego finansowanego w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus Fundusze
Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027;

14) RLKS - rozwdj lokalny kierowany przez spotecznos¢;

15) Rozporzadzenie 2021/1060 - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z
dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
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Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci,
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i
Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integraciji, Funduszu Bezpieczenistwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021,
zpdzn. zm.);

16) FEWL - Program Fundusze Europejskie Wojewddztwa Lubuskiego na lata 2021-2027;

17) Umowa o powierzenie grantu — umowa zawarta pomiedzy Grantodawcg a Grantobiorca,
okre$lajaca prawa i obowigzki kazdej ze stron, podczas realizacji projektu objetego grantem,;

18) Umowa ramowa — umowa o warunkach i sposobie realizacji LSR, o ktérej mowa w art. 14 ustawy
RLKS;

19) Ustawa RLKS - ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o0 rozwoju lokalnym z udziatem lokalne;
spotecznoéci (Dz. U. z 2022 r. poz. 943 z pdzn. zm.);

20) Ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze Srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027), poz. 1079;

21) WoPG - wniosek o powierzenie grantu, sktadany przez potencjalnego Grantobiorce w ramach
naboru ogtoszonego przez LGD;

22) WoRG - wniosek o rozliczenia grantu;

23) WoZ - wniosek o zaliczke;

24) Wnioskodawca — podmiot sktadajacy wniosek o powierzenie grantu;

25) WZC - Walne Zebranie Cztonkéw LGD NMZG;

26) ZW - Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego - wykonujacy zadania w zakresie RLKS wdrazanego ze
srodkdw EFS, jako Instytucja Zarzadzajaca (art. 8 ust.1 Ustawy o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027);

27) Wytyczne podstawowe - Wytyczne podstawowe w zakresie pomocy finansowej w ramach Planu
Strategicznego dla Wsp6lnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 MRIRW;

28) Wytyczne szczegotowe - w zakresie przyznawania wyptaty i zwrotu pomocy finansowej w ramach

Planu Strategicznego dla Wsp6lnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji 1.13.1

LEADER/Rozwoj Lokalny Kierowany przez Spoteczno$¢ (RLKS) — komponent Wdrazanie LSR;

29) Rozporzadzenie 2021/1057 - rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1057

z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajace

rozporzadzenie (UE) 1296/2013, zwane dalej ,rozporzadzeniem EFS+”;

30) LKW - Lokalne Kryteria Wyboru.
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CZESC DRUGA - PROCESY ZWIAZANE Z REALIZACJA PROJEKTOW GRANTOWYCH

l. PROCES PRZEPROWADZENIA NABORU WNIOSKOW

ETAP

OSOBA
ODPOWIEDZIALNA

CZYNNOSCI

WZORY DOKUMENTOW

1. ZASADY OGLASZANIA NABORU WNIOSKOW O POWIERZENIE GRANTU

Ogtoszenie
naboru
(WoPG)

Zarzad LGD / Biuro LGD

Poinformowanie ZW o istotnych elementach planowanego naboru wnioskdw, w szczego6Inosci
dotyczacych terminu planowanego naboru wnioskow, tresci Ogtoszenia o naborze wnioskow oraz
wysoko$ci kwoty alokacii.

Biuro LGD

Nadanie naborowi indywidualnego oznaczenia (numeru naboru).

Opracowanie projektu tresci Ogtoszenia o naborze wnioskow oraz zatacznikow.

Termin sktadania wnioskdw, zgodnie Wytycznymi podstawowymi, nie moze by¢ krétszy niz 14 dni i
dtuzszy niz 60 dni, liczac od dnia rozpoczecia naboru wnioskow.

Zalgcznik nr 8 -
Ogloszenie o naborze
whnioskow - WZOR

Zarzad LGD / Biuro LGD

LGD zamieszcza Ogtoszenie 0 naborze wnioskow, na swojej stronie internetowej, nie wezeéniej niz 30 dni
i nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu sktadania tych wnioskow.
W miejscu zamieszczenia ogtoszenia LGD podaje date jego publikacji (w formacie: dd/mm/rrrr).

Co do zasady, nie ma mozliwosci zmiany tresci Ogtoszenia o naborze wnioskéw, kryteriéw wyboru
grantobiorcéw oraz ustalonych w odniesieniu do naboru wymogdw po ich zamieszczeniu na stronie
internetowej. Jednakze LGD dopuszcza zmiane tresci upublicznionego Ogtoszenia w zakresie usuniecia
rozbiezno$ci pomiedzy opublikowang a zatwierdzona przez ZW trescig (wynikajacych z przyczyn
technicznych powstatych podczas przenoszenia tresci z dokumentu tekstowego na format strony
internetowej).

Konieczne jest archiwizowanie na stronie internetowej LGD wszystkich ogtoszen naboru wnioskéw o
powierzenie grantéw przeprowadzonych w ramach perspektywy 2023-2027 do kofca 2034 roku (podglad
tresci tych ogtoszen powinien by¢ mozliwy przez kazdy podmiot odwiedzajacy strone internetowg LGD).

2. ZASADY PRZEPROWADZANIA NABORU WNIOSKOW O POWIERZENIE GRANTU

Ztozenie
(WoPG)

Podmiot ubiegajacy sie o powierzenie grantu sktada wniosek na formularzu udostepnionym przez LGD
wraz z zatgcznikami bezposrednio, tj. osobiscie albo przez petnomocnika albo przez osobe uprawniong,
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do reprezentacji, w terminie i miejscu wskazanym w Ogtoszeniu. Wnioskodawca zobligowany jest
dostarczy¢ wniosek w dwoch egzemplarzach (oryginat i kopia). Kopia po potwierdzeniu ztozZenia,

Biuro LGD zwracana jest Wnioskodawcy.
Miejscem sktadania wnioskéw o powierzenie grantéw jest Biuro LGD NMZG, ul. Niepodlegtosci 10, 65-
001 Zielona Gora.
UWAGA: Obligatoryjnie wymaga sie zataczenie wers;ji elektronicznej wniosku tozsamej ze ztozong wersjq
papierowa.
Jesli wniosek zostanie ztozony za po$rednictwem poczty lub firmy kurierskiej, nie bedzie rozpatrywany.
Przyjecie wniosku w miejscu i terminie wskazanym w Ogtoszeniu o naborze wnioskéw wraz z
zatgcznikami.
Nadanie wnioskowi indywidualnego oznaczenia (znak sprawy).
Numer ten zostaje odzwierciedlony w rejestrze prowadzonym przez LGD.
Przyjecie Potwierdzenie ztozenia wniosku: Wniosek opieczetowuie sie na pierwszej stronie, tytutlem
WoPG Biuro LGD potwierdzenia jego wptywu, przy czym potwierdzenie powinno zawieraC nastepujace dane:
a. data i godzina zlozenia wniosku,
b. numer wniosku odnotowany w rejestrze LGD (znak sprawy),
c. liczba zatacznikéw, ztozonych wraz z wnioskiem,
d. podpis pracownika LGD,
e. piecze¢ LGD.
Whioskodawca sktadajacy wniosek o powierzenie grantu, moze wycofa¢ ztozony wniosek na kazdym
etapie jego sktadania i oceny poprzez pisemne zawiadomienie LGD o wycofaniu wniosku w catosci (nie
ma mozliwo$ci wycofania wniosku w cze$ci). WoPG skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkow
prawnych i nie podlega ocenie. Przez skuteczne wycofanie rozumiane jest pisemne ztozenie
Wycofanie zawiadomienia LGD o wycofaniu wniosku o powierzenie grantu. LGD zachowuije kopie wycofanego
WoPG , whniosku o powierzenie grantu wraz z zawiadomieniem o jego wycofaniu. Zwrot dokumentow
Whioskodawca

Whnioskodawcy moze nastapi¢ bezposrednio badz korespondencyijnie — na prosbe wnioskodawcy. Fakt
wycofania wniosku jest odnotowany w Rejestrze wnioskéw o powierzenie grantow przez adnotacje z datg
i podpisem pracownika LGD przyjmujacego zawiadomienie o wycofaniu wniosku.

Whnioskodawca, ktéry wycofat wniosek, moze ponownie ztozy¢ wniosek w ramach tego samego naboru, 0
ile nie dobiegt konca termin tego naboru wnioskéow.
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IIl. PROCES WYBORU | OCENY GRANTOBIORCOW

OSOBA ) WZORY
ETAP ODPOWIEDZIALNA/ CZYNNOSCI DOKUMENTOW/
ORGAN Dokumenty zrédiowe
1. WERYFIKACJA FORMALNA WNIOSKU O POWIERZENIE GRANTU
(nie stanowi oceny projektu nalezacej do wylacznej kompetencji Rady LGD)
Po zakoriczeniu naboru wnioskow pracownicy biura LGD dokonujg weryfikacji formalnej wniosku o
Weryfikacja Biuro LGD powierzenie grantu, podczas ktérej sprawdzona zostanie poprawno$¢ WoPG pod katem spetnienia
formalna ’ ; . ) o
wymagan okreslonych w ogtoszeniu naboru wnioskdw oraz wymagan formalnej poprawnos$ci wniosku.
Zatgcznik nr 9 -
W przypadku brakéw lub uchybien stwierdzonych na etapie weryfikacji formalnej wniosku przez Deklaracja poufnosci dia
pracownikéw biura LGD, Wnioskodawca zostaje wezwany do ztozenia pisemnych uzupetnien lub pracownika biura
wyjasnien w terminie 5 dni roboczych od dnia przestania przez LGD informacji drogg elektroniczng na Zatacznik nr 3 - Karta
adres wskazany we wniosku o powierzenie grantu w trybie potwierdzenia odbioru. Zgodnie z zat. nr 3 do weryfikacji formalnej
niniejszej Procedury poprawie/uzupeinieniu podlegaja kryteria nr: 6, 7, 9, 11, 12. Wnioskodawca skiada | wniosku o powierzenie
uzupetnienia lub wyjasnienia w formie pisma i poprawionych dokumentéw (w tym wniosku) - osobisciew | grantu
Wezwanie , biurze LGD. Nieztozenie uzupetnien lub wyjasnien w wyznaczonym terminie skutkuje weryfikacjg wniosku
do korekt/ Biuro LGD zgodnie z jego pierwotnym brzmieniem. Zatgcznik nr 10 -
Oswiadczenie

uzupetnienia

Niespetnienie ktéregokolwiek kryterium weryfikacji formalnej, oznacza odrzucenie wniosku. Od
wyniku weryfikacji formalnej nie przystuguje odwotanie.

Whioskodawca sktadajac wniosek o powierzenie grantu jednoczes$nie sklada o$wiadczenie o
komunikaciji elektronicznej, gdzie wskazuje adres e-mail i zobowiazuje sie¢ do systematycznego
odbierania wiadomosci zwigzanych z naborem.

Whioski zweryfikowane formalnie pozytywnie przekazywane sg do oceny Rady.

w sprawie zgody na
doreczanie pism za
pomocg Srodkdw
komunikaciji elektronicznej
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ETAP

OSOBA
ODPOWIEDZIALNA/
ORGAN

CZYNNOSCI

WZORY DOKUMENTOW/
Dokumenty zrédiowe

(po zakonczeniu naboru wnioskoéw, ale nie pdzniej niz 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu naboru - dokonanie oceny ztozonych wnioskow)

2. ZASADY ZWOLYWANIA POSIEDZEN RADY

Przewodniczacy

Ustalenie terminu i miejsca oraz porzadku posiedzenia Rady nastepuje zgodnie z Regulaminem Rady.

Regulamin Rady LGD

Rady / Zarzad LGD | Informacja o posiedzeniu Rady jest podawana do publicznej wiadomosci na stronie internetowej LGD
Informacja / Biuro LGD oraz do czlonkéw Rady zgodnie z trybem i terminami wskazanymi w Regulaminie Rady.
° pOSIedzen!u Przygotowanie zawiadomien o posiedzeniu Rady wraz z informacjg dotyczacg mozliwo$ci zapoznania
Rady zgodnie , . L o . . . . . L
7 Biuro LGD sie z materiatami i dokumentami zwigzanymi z porzadkiem posiedzenia, w tym z wnioskami, ktére bedg
Regulaminem rozpatrywane podczas posiedzenia.
Rady , Cztonkowie Rady LGD zostajg powiadomieni pisemnie lub w kazdy inny skuteczny sposéb o miejscu,
Biuro LGD L . ) . R .
terminie i porzadku posiedzenia Rady LGD zgodnie z zapisami Regulaminu Rady .
Udostepnianie dokumentéw Radzie.
Biuro LGD Najpdzniej 7 dni kalendarzowych przed terminem posiedzenia, dokumenty i materialy zwigzane z
Przygotowani uro porzadkiem posiedzenia, w tym oryginaty wnioskéw o powierzenie grantu, udostepniane sg cztonkom
e posiedzenia Rady w Biurze LGD oraz/ lub za posrednictwem platformy internetowej/online.
Rady
i obstuga Obstuge techniczng posiedzenia zapewnia biuro LGD, ktére przed posiedzeniem Rady przygotowuje
i , ompletng dokumentacje niezbedng do oceny i wyboru przez cztonkéw Rady.
techniczna kompletng dok t bedna d b tonkéw Rad
posiedzenia Biuro LGD / Rada

Protokot z posiedzenia Rady sporzadza pracownik Biura LGD, a zatwierdza prowadzacy posiedzenie
Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy Rady. Nad przebiegiem posiedzenia czuwa pracownik Biura.

3. PROCES PRZEPROWADZANIA OCENY | WYBORU GRANTOBIORCOW PRZEZ RADE

(po zakonczeniu naboru wnioskéw, ale nie pézniej niz 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu naboru)

Cztonkowie Rady

Podpisanie listy obecnosci na posiedzeniu Rady z podziatem na sektory.
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Ocena
zgodnosci
projektow

objetych
grantem z
LSRi
Lokalnymi
Kryteriami
Wyboru

Otwarcie posiedzenia, przedstawienie porzadku obrad, sprawdzenia quorum obrad. Stwierdzenie

Przewodniczacy prawomocnosci obrad. W przypadku braku quorum oraz/lub odpowiednich proporcji sektoréw/grup
Rady interesow, zgodnie z przepisami prawa dot. LGD, Przewodniczacy Rady zamyka obrady i wyznacza ich
nowy termin.
. Przed przystapieniem do oceny i wyboru operacji ztozonych w ramach danego naboru, kazdy Cztonek
Cztonkowie . . - o .
Radv/Pracownik Rady podpisuje Deklaracje poufno$ci i bezstronno$ci zawierajaca informacije o ewentualnych
Y wylgczeniach z oceny oraz o$wiadczenie, ze Cztonek Rady zapoznat sie z obowigzujacymi przepisami
biura LGD . o . . . Co
prawnymi oraz dokumentami, ktdre stuzg dokonaniu rzetelnej oceny wnioskdow.
Glosowanie w sprawie wylaczenia Cztonka Rady z oceny.
Przewodniczacy W przypadku, gdy po zapoznaniu sie z Rejestrem powigzan i interesow, wystepuja dalsze watpliwosci co
Rady do bezstronnosci Cztonka Rady w odniesieniu do danego wniosku, Przewodniczacy Rady przeprowadza
gtosowanie w sprawie wykluczenia Cztonka z oceny danego wniosku.
Decyzje Rady odnotowuje sie w protokole z posiedzenia oraz Rejestrze powigzan i interesow.
Sprawdzanie zachowania parytetéw zgodnie z zapisami zawartymi w rozporzadzeniu 2021/1060 zgodnie
zart. 31 ust 2 lit. b oraz art. 33 ust. 3 lit., tak zeby zadna pojedyncza grupa interesu nie kontrolowata
procesu podejmowania decyzj.
Przewodniczacy
Rady

Zatacznik nr 4 do
Regulaminu Rady -
Deklaracja poufnosci i
bezstronnosci Cztonka
Rady

Zatgcznik nr 5 do
Regulaminu Rady -
Rejestr powigzan i
interesow

Zatgcznik nr 6 do
Regulaminu Rady -
Oswiadczenie o
ZNnajomosci przepisow
prawnych

Cztonkowie Rady LGD w oparciu o ztozony wniosek oraz Karte weryfikacji formalnej wniosku
wypetniong przez pracownika biura LGD, dokonujg oceny wnioskéw, w tym oceny zgodno$ci projektu
objetego grantem z LSR.

Ocena wnioskow przez Czlonkow Rady dokonywana jest na podstawie Karty zgodnos$ci wniosku z
LSR (zgodno$¢ z LSR) i Karty oceny merytorycznej (zgodno$¢ z Lokalnymi Kryteriami Wyboru).

Przewodniczacy Rady majac na uwadze zachowanie odpowiednich parytetow i wykluczenia dzieli Rade
na Zespoly ds. oceny wnioskéw (min. 3 osobowe). Kazdy Zespdt otrzymuje do oceny przypisane
whnioski. Kazdy Cztonek Rady ocenia wytacznie wnioski mu przydzielone. Przewodniczacy Rady

Zatacznik nr4 —do
niniejszej Procedury-
Karty zgodnosci wniosku
zLSR
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Cztonkowie Rady /
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Rady / Biuro LGD

wskazuje osobe, ktdra w danym zespole oceniajacym, bedzie petnita role Sekretarza. Osoba ta bedzie
kierowat pracg Zespotu oraz bedzie posiadata gtos decydujacy w sprawach spornych.

Whiosek pod katem zgodnoéci z LSR jest oceniany wspdlnie przez Cztonkdw Zespotu (wspolnie zostaje
uzupetniona 1 karta oceny wniosku). Natomiast wnioski pod katem oceny merytorycznej, ich zgodnosci z
LKW sg oceniane indywidualnie na formularzach kart ocen przez poszczegéinych Czionkéw Radly.

LGD wybiera do realizacji wnioski 0 udzielenie grantu sposrod wnioskéw, ktore:

a) zostaty zlozone w terminie, miejscu oraz formie, 0 ktérych mowa w ogtoszenie o naborze wnioskéw o
powierzenie grantu,

b) spetniajg warunki okreslone w Regulaminie naboru i jego zatgcznikach.

W przypadku, gdy wniosek zawiera braki lub oczywiste omyiki, zostaje skierowany do uzupetnienia lub
poprawienia, co zostaje odnotowane w Karcie zgodnosci z LSR. Usunigcie brakow lub poprawienie
oczywistych omytek nie moze prowadzi¢ do istotnej modyfikacji wniosku. Przewiduje sie mozliwo$¢
jednokrotnego wezwania do uzupetnien, zgodnie z uwagami Rady.

Jezeli w trakcie oceny wniosku o powierzenie grantu, jest konieczne uzyskanie wyjasnien lub
dokumentéw niezbednych do oceny i wyboru ww. wniosku, lub ustalenia kwoty wsparcia na realizacje
projektu grantowego, LGD wzywa wnioskodawce do ztozenia tych wyjasnien lub dokumentoéw (zgodnie z
art. 21 ustawy RLKS).

Biuro LGD przekazuije pisemnie, za po$rednictwem poczty elektronicznej na wskazany we wniosku adres
e-mail Wnioskodawcy, wezwanie do wprowadzenia do wniosku o powierzenie grantu poprawek lub
uzupetnien, w terminie nie diuzszym niz 5 dni kalendarzowych od dnia wystania wiadomosci e-mail. W
wezwaniu zostaje opisany zakres uzupetnien i korekt.

Jesli Wnioskodawca nie dokona stosownych uzupetnien/korekt i wynik weryfikacji uzupetnien bedzie
negatywny, wniosek zostaje odrzucony, bez mozliwosci odwotania lub wniesienia dodatkowych
uzupetnief/korekt. Wynik weryfikacji zostaje odnotowany w ww. dokumentach.

Zatacznik nr od 5a do 5d
—do niniejszej Procedury
Karta oceny
merytorycznej dla
poszczegolnych celow
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Na podstawie wynikéw oceny wnioskéw pod katem zgodno$ci z LSR, wnioski zostajg umieszczone na
Liscie operacji zgodnych z LSR, operacje niezgodne zostajg wpisana na Liste operacji niezgodnych z
LSR.

Listy powinny zawiera¢ co najmniej:
1. indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD, wpisane na wniosku
w odpowiednim polu,
nazwe podmiotu ubiegajacego sie o powierzenie grantu,
tytut projektu okreslony we WoPG,
wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR,
kwote grantu wnioskowang przez podmiot ubiegajacy sie 0 powierzenie grantu.

S Al S A

Listy zostaja przyjete Uchwata Rady.

Po dokonaniu oceny zgodnosci projektu objetego grantem z LSR, nastepuje ocena wnioskéw o
powierzenie grantu wedtug Lokalnych Kryteriéow Wyboru (tylko w odniesieniu do wnioskow
zgodnych z LSR).Kazdemu wnioskowi 0 powierzenie grantu przyznaje sie odpowiednig liczbe punktow,
zgodnie z Lokalnymi Kryteriami Wyboru. Dokonanie oceny na Karcie oceny merytorycznej Wniosku o
powierzenie grantu wg LKW Czionek Rady potwierdza wlasnorecznym podpisem.

Sprawdzenie poprawno$ci wypetnienia Kart oceny merytorycznej, wyliczenie sredniej z glosowan oraz
badanie spetnienia wymaganego minimum punktowego dla kazdego projektu, dokonywane jest przez
Biuro LGD.

Wyniki oceny wnioskow o powierzenie grantu wedtug LKW uzyskuje sie w taki sposéb, ze sumuije sie
oceny punktowe wyrazone na kartach stanowigcych gtosy oddane waznie w pozycji ,SUMA PUNKTOW”
i dzieli przez liczbe waznie oddanych gtosow (Srednia arytmetyczna, zaokraglona do 2 miejsc po
przecinku ,w gore” lub ,w dot” zgodnie z matematyczng zasadg zaokraglen).

Po zakonczeniu ocen przez poszczegolne Zespoly ds. oceny wnioskow sporzadzana jest:
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Lista rankingowa projektéw o powierzenie grantow.

Lista powinna zawiera¢ co najmniej:
1. indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD, wpisane na wniosku
w odpowiednim polu,
nazwe podmiotu ubiegajacego sie o powierzenie grantu,
tytut projektu okreslony we WoPG,
wynik w ramach oceny merytorycznej (przyznane punkty),
kwote grantu wnioskowang przez podmiot ubiegajacy sie 0 powierzenie grantu.

ok

4. SPOSOB SZACOWANIA WIELKOSCI GRANTOW

(po dokonaniu oceny zgodnosci z LSR i Lokalnymi Kryteriami Wyboru, dla projektow spetniajagcych minimum punktowe)

Dla poszczegblnych wnioskdw, ktdre uzyskaty wymagang minimalng liczbe punktéw w wyniku oceny
wedtug Lokalnych Kryteriow Wyboru, Zespoly ds. oceny wnioskéw dokonuijg ustalania kwoty wsparcia.

Ustalenie kwoty grantéw w odniesieniu do wnioskéw o powierzenie grantéw spetniajacych
minimum punktowe odbywa si¢ na posiedzeniu Rady w oparciu o dane zawarte we WoPG -
szczegotowy budzet.

Szacowanie . - . Co
C . Ustalenie wartosci grantu dokonywane jest przez Zespoty ds. oceny wnioskéw poprzez:
wielkosci Cztonkowie Rady . . \ . . L
grantow 1. Zatwierdzenie kwoty kosztow kwalifikowanych, uzasadnionych i racjonalnych zweryfikowanych przez

Cztonkéw Rady. W przypadku stwierdzenia niekwalifikowalno$ci lub nieracjonalno$ci danego kosztu
kwota pomocy ulega odpowiedniemu zmniejszeniu przy zachowaniu poziomu dofinansowania
okreslonego w ogtoszeniu lub wskazanego przez Wnioskodawce (je$li wykazat wktad wiasny);

2. Wydatki majg stuzy¢ wytacznie realizacji celu okreslonego w Regulaminie naboru wnioskdw, zgodnego
z Programem Regionalnym Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027.

3. Wydatki poniesione w ramach Grantu sg uznane za kwalifikowalne, je$li: dotyczg realizacji celu i sg
zgodne z wytycznymi kawalifikowalno$ci wydatkow;
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4. OkresSlenie stosunku planowanych kosztow do ilosci uczestnikow projektu objetego grantem zgodnie z
limitami na uczestnika okreslonymi w ogtoszeniu;

5. Zastosowanie wskazanej w LSR intensywno$ci pomocy okre$lonej w ramach projektu objetego
grantem.

6. Zastosowanie maksymalnej wielko$ci grantu dla danego typu projektu.

Jesli kwota pomocy wyliczona w oparciu o zweryfikowane koszty bedzie przekracza¢ maksymalng
wielkosci grantu dla danego typu projektu okreslong w ogtoszeniu, Rada dokonuje odpowiedniego
zmniejszenia kwoty pomocy.

Stosownego wyliczenia, tj. korekty kosztéw ujetych we wniosku o powierzenie grantu, dokonujg
pracownicy Biura zgodnie z ustaleniami na posiedzeniu Rady. Skorygowang kwote wsparcia Cztonkowie
Rady zatwierdzajg poprzez gtosownie za pomocg podniesienia reki.

Wynik ustalenia kwoty wsparcia (grantu) odnotowuije sie w protokole z posiedzenia (gtosowanie przez
podniesienie reki).

UWAGA: Kwota wsparcia okreslona zostaje jako wartos¢ ,do ... zt".

W sytuaciji obnizenia kwoty grantu przez Rade, konieczne jest, przed podpisaniem Umowy o powierzenie
grantu, dostosowanie przez Wnioskodawce budzetu projektu do poziomu wynikajacego z ustalonej przez
Rade kwoty wsparcia. Celle projektu oraz wskazniki i poziom ich realizacji pozostajg bez zmian.
Dostosowanie budzetu do kwoty wsparcia ustalonej przez Rade odbywa sie po ztozeniu przez
Whioskodawce w formie pisemnej, zgody na realizacje projektu objetego grantem pomimo obnizone;j
kwoty wsparcia.

Cztonkowie Rady

Podjecie oddzielnych uchwat o wyborze grantobiorcow oraz sporzadzenie listy projektow objetych
grantami wybranych do dofinansowania.

Uchwala powinna zawiera¢ co najmniej:

1. indywidualne oznaczenie sprawy nadane przez LGD kazdemu wnioskowi o dofinansowanie (wpisane
na wniosku w odpowiednim polu);

2. nazwe podmiotu ubiegajacego si¢ o dofinansowanie;

3. tytut projektu okreslony we WoPG;
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4. wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR;

5. liczbe otrzymanych punktow w ramach oceny w zakresie spetniania przez projekt Lokalnych Kryteriow
Wyboru;

6. wnioskowang kwote dofinansowania;

7. ustalong przez LGD kwote dofinansowania;

8. wynik wyboru (wniosek wybrany do dofinansowania/wniosek nie wybrany do dofinansowania).

Po zakonczeniu oceny wnioskéw ztozonych w ramach naboru oraz ustaleniu kwot grantéw przez
Zespoty ds. oceny wnioskéw, Rada podejmuje uchwaty w sprawie dokonania wyboru grantobiorcow do
dofinansowania. W gtosowaniu bierze udziat Rada, z wytaczeniem Cztonkdéw wykluczonych i z
zachowaniem parytetow.

W oparciu o przyjete przez Rade uchwaty w sprawie dokonania wyboru grantobiorcéw, tworzona jest :

Lista projektow objetych grantami wybranych do dofinansowania.

Ustalenie listy projektow objetych grantami wybranych do dofinansowania/nie wybranych do
dofinansowania, odbywa sie na podstawie przyznanej podczas oceny wniosku ilosci punktow.

W przypadku réwnej ilosci uzyskanych punktéw o miejscu projektu na listach decyduje tzw. kryterium
rozstrzygajace.

DEFINICJA KRYTERIUM: w przypadku dwoch lub wigkszej liczby wnioskéw o réwnej ogdinej liczbie
punktdw, wyzsze miejsce na liscie rankingowej otrzymuje ten z nich, ktéry zaktada nizszy koszt
jednostkowy wsparcia, liczony jako stosunek kosztéw ogdtem projektu do liczby oséb planowanych do
objecia grantem.

W przypadku dalszych trudno$ci w ustaleniu miejsca na liScie wnioskéw wybranych decydowac bedzie
data i godzina ztozenia wniosku o dofinansowanie (czyli powierzenie grantu) w Biurze LGD.
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Przyjecie uchwala listy projektéw objetych grantami wybranych do dofinansowania i/lub listy
projektow nie wybranych do dofinansowania, ze wskazaniem grantow, ktére mieszczag sie w limicie
srodkow wskazanym w danym ogtoszeniu.

W gtosowaniu bierze udziat Rada, z wytaczeniem Cztonkow wykluczonych (Rejestr powigzan i interesow)
z zachowaniem parytetow.

Lista powinna zawiera¢ co najmniej:

1. indywidualne oznaczenie sprawy nadane przez LGD kazdemu wnioskowi o dofinansowanie (wpisane
na wniosku w odpowiednim polu);

2. nazwe podmiotu ubiegajacego sie o dofinansowanie;

3. tytut projektu okreslony we WoPG;

4. wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz liczbg otrzymanych punktéw w ramach oceny w zakresie
spetniania przez projekt Lokalnych Kryteriow Wyboru;

5. wnioskowang kwote dofinansowania;

6. ustalong przez LGD kwote dofinansowania;
7. wynik wyboru (wniosek wybrany do dofinansowania/wniosek nie wybrany do dofinansowania).

Lista wnioskow o powierzenie grantu wybranych do dofinansowania zawiera dodatkowo
wskazanie, ktore z grantdw mieszcza sie w limicie srodkéw podanym w ogtoszeniu o naborze wnioskéw
0 powierzenie grantu. Wnioski, ktore spetniajg minimum, ale nie mieszczg sie w limicie podanym w
ogtoszeniu sg na tzw. liscie rezerwowe;.

0 wyborze danego Wniosku do dofinansowania, decyduje uzyskanie najwiekszej liczby punktow
uzyskanych w ramach oceny projektu realizowanego w ramach danego zadania’.

1 Zadanie - grant przewidziany do realizacji na obszarze danej gminy z obszaru objetego LSR i skierowany do mieszkancow tej gminy.
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Lista nie jest ostateczna, moze ulec zmianie w wyniku ztozonych odwotan i ponownych ocen

wnioskow.
Przew;:;;czqcy Zamkniecie posiedzenia, podpisanie uchwat, przekazanie dokumentacji z wyboru do Biura LGD.
lll. PROCESY PO ZAKONCZENIU WYBORU GRANTOBIORCOW
ORGAN/OSOBA ) WZORY
ETAP ODPOWIEDZIALNY/ CZYNNOSCI DOKUMENTOW/Dokumenty
A zrodtowe

1. PROCES NASTEPUJACY BEZPOSREDNIO PO ZAKONCZENIU WYBORU GRANTOBIORCOW

(Nie p6zniej niz 7 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia wyboru operacji przez Rade LGD
j. podjecia uchwaly zatwierdzajacej liste projektow objetych grantami wybranych do dofinansowania)

Zawiadomienie o
wynikach oceny
i wyboru Rady

Zarzad LGD/ Biuro
LGD

Biuro LGD w terminie 7 dni od dnia zakorficzenia wyboru projektow, przesyta na adres mailowy
wskazany w o$wiadczeniu o korespondenciji elektronicznej, kazdemu z Wnioskodawcdw informacje
o wynikach oceny i wynikach wyboru, w tym oceny w zakresie spetniania kryteriow wyboru wraz z
uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow. LGD informuje w pismie takze o ustalonej kwocie
grantu oraz mozliwo$ci odwotania od decyzji Rady.

W przypadku negatywnej oceny pismo do Wnioskodawcy jest dodatkowo wysylane za
posrednictwem poczty za potwierdzeniem odbioru.

Whioskodawcy , ktdrych projekty zostaty wybrane przez Rade do realizacji i mieszczg sie w limicie
srodkow wskazanym w ogtoszeniu, wraz z pismem o wynikach oceny i wynikach wyboru sg
dodatkowo informowani o obowigzku dostarczenia zatacznikdéw do umowy o powierzenie grantu w
terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia informaciji o wyborze projektu objetego
grantem.

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie dostarczy zatacznikow do umowy w wyznaczonym terminie,
LGD ponownie wzywa Whnioskodawce do ich ztozenia, wyznaczajac drugi termin. W sytuacji, gdy
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Whioskodawca, pomimo dwukrotnego wezwania, nie dostarczy wymaganych zatacznikéw, LGD
odstepuje od podpisania umowy 0 powierzenie grantu.

LGD zamieszcza na swojej stronie internetowe;:
e liste projektow objetych grantami zgodnych z LSR;

e liste projektow objetych grantami wybranych do dofinansowania (ze wskazaniem, ktére z
Biuro LGD nich mieszcza sie w limicie Srodkow wskazanych w ogtoszeniu naboru wnioskdw) i/lub liste
projektow objetych grantami nie wybranych do dofinansowania, liste rezerwowa;

e protokét z posiedzenia Rady dotyczacego oceny i wyboru Grantobiorcow, zawierajacy
informacje o wylgczeniach z procesu decyzyjnego, ze wskazaniem, ktérych wnioskow o
powierzenie grantu wytgczenia dotyczyty.

2. ZASADY WNOSZENIA | ROZPATRYWANIA ODWOLANIA (PROCEDURA ODWOLAWCZA)

1. Wnioskodawca w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia odbioru zawiadomienia o wynikach
oceny i wyboru Rady, moze wnie$¢ za posrednictwem biura LGD, odwotanie od wyniku oceny

wniosku, ktore moze dotyczyé.: Zalacznik nr 11 - do niniejszej

Whiesienie Procedury — Wz6r odwotania od

_ a. oceny zgodnosci grantu z LSR, w tym z celami projektu grantowego, wyniku oceny wniosku.
odwolania Whioskodawca b. oceny grantu wg Lokalnych Kryteriow Wyboru,
od rozstrzygnig¢ c. ustalonej wysokosci kwoty wsparcia,
Rady LGD

d. zarzutdéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem
wnioskodawcy takie naruszenia miaty miejsce.
2. Odwotanie nalezy ztozy¢ bezposrednio, tj. osobiscie albo przez petnomocnika albo przez osobe
uprawniong do reprezentacji w Biurze LGD.
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3. Odwotanie nalezy wnie$¢ pisemnie na wzorze odwotania zamieszczonym na stronie
internetowej LGD.
4. Odwotanie winno zawierac:

a. oznaczenie instytucji wiasciwej do rozpatrzenia odwotania;

b. oznaczenie Wnioskodawcy;

c. numer wniosku o powierzenie grantu nadany przez LGD;

d. wskazanie zakresu, w jakim Wnioskodawcy nie zgadza sie z oceng Rady wraz z
uzasadnieniem swojego stanowiska;

e. podpis Wnioskodawcy lub osoby uprawnionej do reprezentacji badz petnomocnika (z
zataczeniem oryginatu lub kopii dokumentu po$wiadczajacego umocowanie takiej osoby
do reprezentowania wnioskodawcy).

5. O zachowaniu terminu na wniesienie odwotania decyduje data ztozenia odwotania do Biura
LGD.
6. Odwotanie od decyzji Rady pozostaje bez rozpatrzenia w przypadku, gdy:

a. nie zostato ztozone na wiasciwym formularzu,

b. zostato zlozone w niewtasciwy sposob (pocztg elektroniczng lub tradycyjna, kurierem),

c. zostato ztozone po uptywie wskazanego powyzej terminu 7 dni,

d. zostato ztozone przez nieuprawniony podmiot, tzn. nie bedacy Wnioskodawca, ktérego

wniosek o powierzenie grantu podlegat ocenie w ramach danego naboru,

e. Wnioskodawcy nie wskazat zakresu w jakim nie zgadza sie z oceng Rady oraz nie

uzasadnit swojego stanowiska.

Rozpatrzenie
odwotan
od decyzji Rady

Biuro LGD/Rada

Przyjecie odwotania przez biuro LGD i umieszczenie w rejestrze odwotan.
e Po otrzymaniu odwotania Biuro LGD rejestruje odwotanie w rejestrze odwotan.

e Biuro informuje o wplynigciu odwotania Przewodniczacego Rady w celu zwotania
posiedzenia Rady. Rada zbiera sie w terminie max. 14 dni od dnia otrzymania
odwotania.

Ocena wniosku w ramach ztozonego odwotania dokonywana jest przez Zesp6t ds. oceny
whnioskow, w ktorego sktad wchodzg inne osoby, niz te ktére pierwotnie braty udziat w ocenie
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danego wniosku. Powotujac min. 3 osobowe Zespoly Przewodniczacy Rady ma na uwadze
zachowanie odpowiednich parytetéw oraz wskazuje Sekretarza, ktory bedzie kierowat pracq
Zespotu oraz bedzie posiadat gtos decydujgcy w sprawach spornych.

Z czynno$ci procedury odwotawczej biuro LGD sporzadza protokot.
O wyniku podijetej decyzji LGD informuje Wnioskodawce, w ciggu 7 dni kalendarzowych liczonych
od dnia podjecia decyzji przez Rade.

Po uwzglednieniu jednokrotnego odwotania, do ktéreqo ma prawo kazdy Wnioskodawca,
decyzje Rady s3 ostateczne i nie przystuquje juz od nich odwotanie.

Whioskodawca

Whioskodawca sktadajacy odwotanie moze wycofaé ztozone odwotanie poprzez pisemne
zawiadomienie LGD o wycofaniu odwofania w cato$ci (nie ma mozliwosci wycofania odwotania w
czesci). Przez skuteczne wycofanie rozumiane jest pisemne ztozenie zawiadomienia do LGD

o0 wycofaniu odwotania. LGD zachowuje kopie wycofanego odwotania wraz z zawiadomieniem o
jego wycofaniu. Fakt wycofania wniosku jest odnotowany w Rejestrze odwotan wraz adnotacjq z
datq i podpisem pracownika LGD przyjmujacego zawiadomienie o wycofaniu odwotania.

Przewodniczacy Rady
/ Rada/Zespot ds.
oceny wnioskow

Zespdt ds. oceny wnioskow podejmuje decyzje o pozostawieniu odwotania bez rozpatrzenia w
przypadku, gdy odwolanie:

a. nie zostato ztozone na wiasciwym formularzu,

b. zostato zlozone w niewtasciwy sposéb (poczt elektroniczng lub tradycyjng, kurierem),
C. zostato ztozone po uplywie wskazanego powyzej terminu 7 dni,

d. zostato ztozone przez nieuprawniony podmiot, tzn. nie bedacy Wnioskodawca, ktorego
wniosek o powierzenie grantu podlegat ocenie w ramach danego naboru,

e. Whioskodawca nie wskazat zakresu w jakim nie zgadza sie z oceng Rady i/lub nie
uzasadnit swojego stanowiska,

- wowczas Rada podejmuje uchwate ws. pozostawieniu odwotania bez rozpatrzenia.

19 | Strona




Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Lubuskiego - Polska Unie Europejska

olnej
na lata 2023-2027

W terminie 7 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia rozpatrywania odwotan (dzien

Zarzad . podjecia uchwaty Rady zatwierdzajacej ostateczng liste) nastepuje sporzadzenie i wystanie
LGD/przewodniczacy . . o . . )
Rady/ pllsm do. Wnloskocliawcow informujacych o ro.zpatrzenlu odwo’raln.
. Pismo jest podpisywane przez Przewodniczacego Rady. Pismo przekazywane za
Biuro LGD \ . . . . .
posrednictwem listu poleconego za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
W terminie 7 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia rozpatrywania odwotan (dzien podjecia
uchwaly Rady zatwierdzajacej ostateczng liste), LGD zamieszcza na swojej stronie internetowej:
a. ostateczna liste projektow objetych grantem wybranych do dofinansowania - lista jest
Przewodniczacy Rady | przygotowywana po rozpatrzeniu wszystkich ztozonych odwotan, (ze wskazaniem, ktére z nich
Ustalenie / Rada/Ze§p()i ds. migszczq siew Iimicie.érodkéw _wska_za‘nlym w ogtoszeniu naboru wnioskéw i listg rezerwowg, tych
ostatecznej listy oceny wnioskow wnioskow, ktére nie mieszcza sie w limicie),
Zarzad LGD/ b. protokét z posiedzenia Rady, dotyczacy rozpatrzenia odwotan, zawierajacy informacje o
Biuro LGD wytgczeniach z procesu decyzyjnego, ze wskazaniem ktérych wnioskdw wyltgczenia dotyczyly.
W przypadku braku wniesienia odwotan przez Wnioskodawcdw, Lista projektow objetych
grantem wybranych do dofinansowania podjeta podczas posiedzenia Rady staje sie
ostateczng Lista projektow objetych grantem wybranych do dofinansowania.
1. W uzasadnionych przypadkach LGD zastrzega sobie prawo uniewaznienia przeprowadzonego
naboru wnioskdw o powierzenie grantow, wydtuzenie terminu naboru wnioskdw lub ogtoszenie
Uniewaznienie naboru uzupetniajacego, w ramach Projektu Grantowego LGD na kazdym etapie procedury oceny
naboru/wydtuze i wyboru.
nie terminu na Zarzad LGD 2. O uniewaznieniu naboru, wydtuzenie terminu naboru wnioskéw lub ogtoszeniu naboru
skladanie uzupelniajacego, decyduje Zarzad LGD w formie uchwaty.

wnioskow/nabor
uzupetniajacy

3. Informacja o uniewaznieniu naboru, wydtuzeniu terminu naboru wnioskéw lub ogtoszeniu
naboru uzupetniajacego, kazdorazowo jest upubliczniana za po$rednictwem strony internetowej
LGD, dodatkowo LGD przekazuje informacje o uniewaznieniu naboru, wydtuzeniu terminu naboru
whioskow lub ogtoszeniu naboru uzupetniajacego i ich przyczynach do ZW.
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3. ZAWARCIE UMOW O POWIERZENIE GRANTU Z WYBRANYMI GRANTOBIORCAMI

1. Umowy o powierzenie grantu zostang zawarte z Wnioskodawcami, ktérych projekty zostaty
wybrane przez Rade i zmie$city sie w limicie $rodkéw podanych w ogtoszeniu o naborze
wniosku na warto$¢ grantu oszacowang przez Rade podczas posiedzenia.

2. W sytuacji zmiany kwoty grantu przez Rade, konieczna jest aktualizacja Wniosku o
powierzenie grantu, ktéry stanowi¢ bedzie zatacznik do umowy o powierzenie grantu.

3. Po pozytywnej ocenie i wybraniu projektu do dofinansowania, LGD przygotowuje umowy o

powierzenie grantu.

4. Zarzad LGD, po dostarczeniu przez grantobiorce wymaganych zatacznikéw, zaprasza
wybranych grantobiorcow na podpisanie uméw o powierzenie grantu, w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia dostarczenia pisma zapraszajacego na podpisanie umowy,
wskazujac miejsce ich podpisania.

5. W przypadku, gdy Grantobiorca nie stawi sie na podpisanie umowy o powierzenie grantu w

Zarzad LGD/ wyznaczonym terminie, LGD ponownie zaprasza grantobiorce na podpisanie umowy,

Grantobiorca wyznaczajac drugi termin. W sytuacji, gdy Grantobiorca, pomimo dwukrotnego zaproszenia,
nie stawi sie na podpisanie umowy, LGD odstepuje od jej podpisania. W takim przypadku,
LGD moze zawrze¢ umowe o powierzenie grantu z kolejnym podmiotem z listy rezerwowej,
ktory osiagnat minimum punktowe, po uprzednim podjeciu uchwaty przez Rade.

6. Umowe o powierzenie Grantu podpisuja: ze strony LGD upowaznieni przedstawiciele Zarzadu,
a ze strony Grantobiorcy osoby upowaznione do jego reprezentowania.

7. Umowa o powierzenie grantu zgodnie z Ustawg RLKS art. 17- 4e powinna okresla¢ co
najmniej:

a. zadania Grantobiorcy stuzace osiggnieciu celu projektu grantowego;

kwote grantu i wkladu wtasnego Grantobiorcy;

warunki przekazania i rozliczenia grantu;

zobowigzanie do zwrotu grantu — w przypadku wykorzystania go niezgodnie

z celem projektu grantowego.

Zatgcznik Nr 6 - do niniejszej
Procedury - Umowa o
powierzenie Grantu na
realizacje projektu objetego
grantem - wzor

Zawarcie uméw
0 powierzenie
grantu

oo o
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4, OKRESLENIE ZASAD WYPLACANIA GRANTOW

Wyplacanie
grantow

Grant wyptacany bedzie na zasadach okreslonych w Regulaminie naboru oraz w umowie na
Zarzad LGD/ powierzenie grantu.
Grantobiorca

5. OKRESLENIE WYMOGOW W ZAKRESIE ZABEZPIECZENIA GRANTOW

Zahezpieczenie
grantéow

1. Grantobiorca sktada zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w formie wskazanej w
umowie o powierzenie grantu na wypadek realizacji projektu objetego grantem niezgodnie z
zapisami zawartymi w umowie 0 powierzenie grantu i nieosiggniecia zaktadanych efektow projektu
objetego grantem, co réwnoznaczne jest z nieosiagnieciem zatozonych wskaznikdw produktu i
Zarzad LGD/ rezultatu.

Grantobiorca 2. Grantobiorca zobowigzany bedzie do zwrotu $rodkéw na konto LGD w wyznaczonym terminie.
3. W przypadku niewywigzania sie Grantobiorcy z tego obowigzku, LGD dotozy wszelkich staran
natury prawnej, aby odzyska¢ powierzone $rodki od Grantobiorcy.

4. Wszystkie szczegdty dotyczace zabezpieczenia grantow dookresla umowa o powierzenie
grantu.

6. PROCEDURY DOTYCZACE ZMIAN PRZEZNACZENIA GRANTOW ORAZ UMOWY O POWIERZENIE GRANTU

Zmiany w
projekcie
objetym grantem
i Umowie

1. Grantobiorca jest zobowiazany do realizacji zaakceptowanego przez LGD projektu objetego
grantem zgodnie z Umowa.

2. Zmiany w projekcie objetym grantem dopuszczalne sq tylko w uzasadnionych przypadkach i
Biuro LGD/ wymagajg uzyskania akceptacji ze strony Rady. Nie jest dopuszczalna zmiana w projekcie
Grantobiorca objetym grantem, w rezultacie ktorej projekt objety grantem przestatby spetniac kryteria wyboru
warunkujace otrzymanie grantu.

3. Przez zmiany zaakceptowane przez Rade nalezy rozumie¢ zmiany zaakceptowane na pismie
podpisanym przez osobe upowazniona.
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4. Grantobiorca zglasza LGD, w formie pisemnej, zmiany wraz z ich uzasadnieniem dotyczace
realizacji projektu objetego grantem przed ich wprowadzeniem, nie pézniej niz na 30 dni
kalendarzowych przed planowanym zakonczeniem realizacji projektu objetego grantem.

4. Istotne zmiany wymagajace zmiany zapisow umowy o powierzenie grantu w formie aneksu do
umowy, wymagaja pozytywnej opinii Rady.

Whiosek o wydanie opinii, ztozony przez Grantobiorce, w sprawie zmiany umowy 0 powierzenie
grantu kierowany jest do Rady za po$rednictwem Biura LGD.

Whiosek powinien zosta¢ sporzadzony w formie pisemnej i zawiera¢ uzasadnienie dotyczace
powodow i zakresu zmiany umowy.

Zmiana umowy nie moze skutkowa¢ obnizeniem wartosci wskaznikéw ani wzrostem
dofinansowania.

Whiosek o wydanie opinii w sprawie zmiany umowy o powierzenie grantu ztozony w Biurze LGD
zostaje opatrzony datg wptywu i podpisem osoby przyjmujacej.

Biuro LGD niezwiocznie po wptynieciu wniosku informuje Przewodniczacego Rady o wptynigciu
takiego wniosku. Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy w jego zastepstwie, podejmuje decyzje
0 gtosowaniu w trybie obiegowym zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie Rady lub o
zwotaniu posiedzenie Rady (jesli zmiana bytaby na tyle istotna, ze konieczna bytaby ponowna
ocena wniosku). Termin na wydanie opinii przez LGD wynosi 15 dni liczac od dnia nastepujacego
po dniu wplywu wniosku (pisma) o wydanie opinii do biura LGD. Po wydaniu opinii Rady, Biuro
LGD przygotowuije do podpisu aneks do umowy o powierzenie grantu i zaprasza do podpisania, 0
czym informuje Grantobiorce za posrednictwem poczty elektroniczne;.

Zakres dopuszczalnych zmian zawiera umowa o0 powierzenie grantu.

2.

PROCEDURY DOTYCZACE ODZYSKIWANIA GRANTOW W PRZYPADKU ICH WYKORZYSTANIA NIEZGODNIE Z PRZEZNACZENIEM

Odzyskiwanie
grantow

Zarzad LGD/
Grantobiorca

LGD bedzie postepowaé zgodnie z Wytycznymi Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej na lata
2021-2027, ktére dotyczg sposobu korygowania nieprawidtowos$ci. Wytyczne przedstawiajg sposob
postepowania w zakresie korygowania wydatkow, w tym w szczegdlnosci ustalania wartosci korekt
finansowych lub pomniejszen wydatkow kwalifikowalnych, a takze odzyskiwania $rodkéw
nieprawidtowo wydatkowanych w procesie realizacji projektdw i wdrazania programow
finansowanych ze $rodkéw funduszy UE. Wytyczne okreslaja sposdb postepowania zaréwno w
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sposobu postepowania instytucji w sytuacji stwierdzenia nieprawidtowo$ci indywidualnej.

przypadku korekt finansowych, ktérych ciezar finansowy ponosza beneficienci, jak i instytucje
uczestniczace w systemie wdrazania funduszy UE. Zasadniczg czg$¢ wytycznych stanowi opis

IV. SPOSOB ROZLICZANIA GRANTOW

ORGAN/OSOBA , WZORY
ETAP ODPOWIEDZIALN CZYNNOSCI DOKUMENTOW/Dokumenty
Y/IA Zrédiowe
1. SPOSOB ROZLICZANIA GRANTOW, ARCHIWIZACJA
Rozliczanie Biuro LGD/ 1. Grantobiorca rozlicza sie z LGD z powierzonego grantu przez ztozenie Wniosku o rozliczenie Zataeznik Nr 7 i 7a - do niniejsze]
grantu Grantobiorcy grantu (zatacznik nr 7) wraz z niezbednymi zatacznikami/dokumentami potwierdzajacymi realizacje procedury - Wniosek o

grantu (np. listy obecnosci, zaswiadczenia, oswiadczenia itp.).
Ztozenie Wniosku o rozliczenie grantu jest potwierdzane przez LGD.

2. LGD rozlicza grant w oparciu o weryfikacje ztozonych dokumentdw i ich zgodnosci z zapisami
Umowy o powierzenie grantu, Wniosku o powierzenie grantu oraz przeznaczeniem grantu, a takze na
podstawie osiggnietych przez Grantobiorce rezultatow.

3. Grantobiorca jest zobowigzany do rozliczenia projektu objetego grantem na etapie koricowego
Whiosku o rozliczenie grantu, pod wzgledem finansowym, proporcjonalnie do stopnia osiggnigcia
zatozen merytorycznych okre$lanych we wniosku o powierzenie grantu, co jest okreslane jako ,reguta
proporcjonalno$ci”. Decyzje o zastosowaniu proporcjonalnego rozliczenia grantu w stosunku do
osiggnietych wskaznikéw i kryterium wyboru projektu podejmuje LGD:

a) w przypadku niezrealizowania wskaznikéw lub niespetnienia kryteridw wyboru projektéw objetych
grantami, LGD moze uzna¢ wszystkie lub odpowiednig cze$¢ wydatkéw dotychczas rozliczonych w

rozliczenia grantu i sprawozdanie

koricowe — WZOR lub/i
o zaliczke.

Whiosek
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ramach projektu objetego grantem za niekwalikowalne. W takiej sytuacji Grantobiorca zobowigzany
jest do zwrotu niewydatkowanej cze$ci grantu na konto wskazane przez LGD.

b) w przypadku niezrealizowania wskaznikéw w ramach projektu objetego grantem, Grantobiorca ma
prawo zwrocic si¢ do LGD z wnioskiem o proporcjonalne rozliczenie grantu do poziomu osiggnigtych
wskaznikow. We wniosku Grantobiorca powinien przedstawi¢ przyczyny nieosiggniecia w pemi
zatozonych wskaznikdw oraz wykazaé¢ swoje starania zmierzajace do osiggniecia tych zatozen lub
wykaza¢ wystapienie tzw. sity wyzszej. Decyzje o zastosowaniu proporcjonalnego rozliczenia grantu
w stosunku do osiggnigtych wskaznikéw podejmuje LGD. LGD w takiej sytuacji moze podja¢ decyzje
0 uznaniu czesci wydatkow poniesionych przez Grantobiorce za niekwalifikowalne i zgdaé ich zwrotu.
4. Wszystkie szczegdty dotyczace zwrotu nienaleznie lub nadmiernie wyptaconych srodkéw okresla
Umowa o powierzenie grantu.

Archiwizacja

Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskéw, oceng i wyborem zadania, zawieraniem
umdw, rozliczaniem, monitoringiem i kontrolg Grantobiorcéw przechowywana jest w Biurze LGD. Je$li
ww. dokumenty wymagaty formy papierowej, archiwizowane sg w takiej formie. Je$li nie wymagaty
formy papierowej archiwizowane sg w wersji elektronicznej z mozliwo$cig wydruku na zadanie.

2. NARUSZENIE ZAPISOW UMOWY O POWIERZENIE GRANTU:

Naruszenia
umowy

Zarzad LGD/
Grantobiorca

1. Przypadki naruszenia umowy oraz ich konsekwencje zawiera Umowa o powierzenie grantu. Za
naruszenie warunkéw umowy uznawane bedzie przede wszystkim realizowanie projektu objetego
grantem niezgodnie z tre$cig wniosku o powierzenie grantu bez uzyskania zgodny LGD na
wprowadzone zmiany.

2. W przypadku, kiedy na LGD zostanie natozona przez IZ korekta finansowa, wynikajaca z
nienalezytego zrealizowania zapiséw umowy na dofinansowanie Projektu Grantowego LGD, LGD ma
prawo natozy¢ kary umowne na Grantobiorce, ktdry przyczynit sie do naliczenia tych korekt. Kary
umowne zostang natozone w postaci korekty finansowej. Warto$¢, sposdb oraz termin zwrotu lub
potracenia przekazanych srodkow okre$lajg zapisy Umowy o powierzenie grantu.

3. W przypadku naruszenia zapiséw Umowy o powierzenie grantu LGD moze natozy¢ na
Grantobiorce obowigzek zwrotu catosci przekazanych srodkéw finansowych.
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V. PROCEDURY MONITOROWANIA | KONTROLI POWIERZONYCH GRANTOW EFS
1.1 PLAN KONTROLI

1. SPORZADZANIE | AKTUALIZACJA PLANU KONTROLI

Cel: Zapewnienie efektywnego dziatania w procesie kontroli zadan.

Podmiot Dokument powstaty
Lp. Wykonywane dziatanie wykonujacy w wyniku realizacji
dziatanie procesu
1. Sporzadzenie, na podstawie danych zawartych LGD Plan Kontroli

w wybranych do dofinansowania wnioskach o
powierzenie grantu (tzw. lista rankingowa) Planu
Kontroli na caty okres realizacji projektéw objetych
grantem w ramach danego naboru LGD (100% proby
lub na podstawie wybranej metodologii).
Kazdorazowo po zakoriczonym naborze wnioskow o
powierzenie grantéw Zarzad LGD bedzie podejmowat
uchwate o odpowiednim procencie proby do kontroli
(min 30%) oraz metodologii wyboru dofinansowanych
projektow do kontroli.

2. Zatwierdzenie Planu Kontroli. Zarzad LGD Plan Kontroli podpisany
przez upowaznionych
przedstawicieli Zarzadu

LGD
3. Nadzor nad realizacjg Planu Kontroli - dziatanie o Zarzad LGD -
charakterze ciggtym.
4, Realizacja Planu Kontroli LGD -

- dziatanie o charakterze ciggtym.
Plan Kontroli podlega przegladowi co 30 dni.

Terminy:

Opracowanie planu kontroli zadan/aktualizacja w terminie do 30 dni, od daty zawarcia umowy z grantobiorca.

Powstale dokumenty:

1) Plan Kontroli

Zalaczniki:

Plan Kontroli

1.2 MONITOROWANIE | KONTROLA ZADAN
Monitoring i kontrola zadan, objetych grantem, w miejscu ich realizacji lub w siedzibie Grantobiorcy jest formg
weryfikacji zadan potwierdzajaca, ze:
a) wspodffinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone,
b) faktyczny stan realizacji zadania odpowiada informacjom ujetym we wnioskach o powierzenie grantu
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KONTROLA:
- PLANOWA

- DORAZNA

Cel: kontrola realizacji zadania.

Podmiot
L.p. Wykonywane dziatanie wykonujacy
dziatanie

Dokument powstaty
w wyniku realizacji
procesu

KONTROLA PLANOWA

1. Zgodnie z Planem Kontroli, po otrzymaniu LGD
informaciji od Grantobiorcy 0 zakonczeniu realizacji
(w zwigzku z wnioskiem o ptatno$¢ koricowa)/
przeprowadzana od dnia rozpoczecia realizacji
projektu do dnia zatwierdzenia przez LGD
koficowego wniosku o rozliczenie grantu.

Zgodnie z rekomendacjg ZW zaktada sie
przeprowadzanie kontroli nie wczesniej niz po
zatwierdzeniu pierwszego wniosku o ptatnosé, o ile
nie jest on wnioskiem koricowym

KONTROLA DORAZNA

2. Wszczecie procedury postepowania w przypadku LGD

identyfikacji nieprawidtowosci.

Niezwtocznie (lecz nie pdzniej niz 5 dni

roboczych), po zaistnieniu okoliczno$ci lub

powzieciu informacji o podejrzeniu wystapienia
nieprawidtowos$ci na podstawie, m. in..

- zawiadomienia/ przekazania pisemnej
informaciji o prawdopodobnym wystapieniu
podwdjnego finansowania wydatkéw danego
Grantobiorcy;

- informacji medialnej (prasa, telewizja);

- informacji pozyskanej z innych zrédet
(doniesienie ustne, pisemne);

- informacji przestanej przez instytucje, organy
Scigania, itp.;

- ustalert dokonanych w trakcie wizyty
monitoringowe;.

KONTROLA PLANOWA LUB DORAZNA
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3. Wyznaczenie osob uprawnionych do dokonania Zarzad LGD Oswiadczenia
kontroli — (co najmniej 2 0s6b). Upowaznienia

W skiad zespotu kontrolujgcego mogg wchodzi¢
pracownicy biura oraz cztonkowie Zarzadu LGD.
Sporzadzenie upowaznienia do kontroli.

Przed przystapieniem do kontroli podpisanie przez
kazdego pracownika oraz cztonka Zarzadu LGD
o$wiadczenia o braku powigzania z podmiotem

kontrolowanym.
4. Wszczecie przygotowan do kontroli, w tym m.in. w LGD Program kontroli.
zaleznosci od charakteru kontroli: Pismo do Grantobiorcy

- zebranie informacji i dokumentéw dotyczacych
realizacji Zadania — komplet akt sprawy, w celu
zapoznania si¢ z dokumentacjq — realizacja
zadania w siedzibie LGD;

- ewentualne nawigzanie z Grantobiorcg
kontaktu telefonicznego lub za pomocg poczty
elektronicznej, celem uscislenia rodzaju
dokumentéw podlegajacych kontroli oraz
doprecyzowania przebiegu kontroli.

- Sporzadzenie pisma do Grantobiorcy
informujacego o kontroli ze wskazaniem
terminu, zakresu i miejsca kontroli.

o. Wystanie skanu pisma drogg elektroniczng oraz/lub LGD Ewidencja korespondencji
poczta.
6. Zakres czynnosci kontrolnych w miejscu realizacji LGD -

zadania i w siedzibie Grantobiorcy, (w zalezno$ci
od charakteru kontroli):

- wizja lokalna/ ogledziny (jesli dotyczy) —w
miejscu realizacji zadan w obecnoéci
Grantobiorcy. Opis czynno$ci kontrolnych
polegajacych na ogledzinach oraz przyjeciu
ustnych wyjasnien lub oSwiadczen zamieszcza
sie w informaciji pokontrolnej,

- kontrola dokumentow.

Przystapienie do czynnosci kontrolnych:

- sprawdzenie dostarczenia wspéffinansowanych
towarow i ustug oraz stanu faktycznego,

- kontrola na podstawie dokumentow, ogledzin
oraz przeprowadzonych rozméw z
pracownikami kontrolowanej jednostki.

7. Po zakoniczeniu wszystkich czynnosci kontrolnych, LGD Lista sprawdzajgca do
wypetnienie listy sprawdzajgcej do kontroli zadania. kontroli zadania.
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W przypadku konieczno$ci uzyskania dodatkowych Pismo wzywajace do
wyjasnien / dokumentow, skierowanie do ztozenia wyjasnien.
Grantobiorcy, pisma wzywajacego do ich LGD

przediozenia w terminie 5 dni roboczych od dnia
przekazania tego pisma Grantobiorcy.

W uzasadnionych przypadkach LGD, moze podjaé Notatka stuzbowa,
decyzje o przedtuzeniu czynnosci kontrolnych. zawierajaca uzasadnienie
Notatka stuzbowa zawierajaca uzasadnienie dla ewentualnego
przedmiotowe] konieczno$ci- przediuzenia przedtuzenia kontroli.
czynnosci kontrolnych, niezwtocznie po podjeciu LGD
decyzji przez LGD, zostaje umieszczona w aktach
kontroli.

8. Sporzadzenie informaciji pokontrolnej wraz z LGD Informacja pokontrolna.

ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi/
dziataniami naprawczymi w formie pisemnej w 2
egzemplarzach, w terminie 10 dni roboczych od
zakonczenia kontroli.

Wezwanie Grantobiorcy do ztozenia dodatkowych
wyjasnien/dokumentow wstrzymuie bieg terminu na
sporzgdzenie informacji pokontrolne;.

Termin ten biegnie ponownie od dnia otrzymania
od Grantobiorcy przedmiotowej korespondencii.

W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli
okoliczno$ci skutkujacych nie kwalifikowalnoscig
czesci badz catosci poniesionych wydatkow,
informacja pokontrolna zawiera zapisy dotyczace
wysokos$ci wydatkdw niekwalifikowanych /
wysokos$ci natozonej korekty finansowe;.

Pomniejszenie kwalifikowalnej warto$ci grantu
nastepuje w szczegolno$ci po stwierdzeniu
wystapienia nastepujacych okolicznosci:

- naruszenia przez Grantobiorce podczas
realizacji Zadania przepisow prawa
europejskiego lub krajowego,

- zrealizowania projektu niezgodnie z zawartg
umowa o powierzenie grantu.

9. Przygotowanie pisma do Grantobiorcy LGD Pismo do Grantobiorcy.
przekazujacego informacje pokontrolng wraz z
informacja, iz Grantobiorca ma prawo zgtoszenia
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zastrzezen do jej tresci na piSmie,
w terminie 5 dni roboczych od dnia jej otrzymania.

10. Weryfikacja i akceptacja Listy sprawdzajacej, LGD Lista sprawdzajaca.

Informaciji pokontrolnej i pisma do Grantobiorcy. Pismo do Grantobiorcy
wraz z Informacjg
pokontrolng.

1. Wysytka zatwierdzonego pisma wraz 2 LGD Ewidencja korespondencii.
egzemplarzami informacji pokontrolnej do
Grantobiorcy.

Termin na podpisanie i odestanie przez
Grantobiorce informacji pokontrolnej wynosi 5 dni
roboczych, od dnia jej doreczenia do Grantobiorcy.

12. Whptyw, rejestracja i przyjecie podpisanej/ LGD Ewidencja w dzienniku
niepodpisanej przez Grantobiorce informacii korespondencii.
pokontrolnej wraz z pismem przewodnim, w
przedmiotowej sprawie lub pismem z odpowiedzig,
na zalecenia pokontrolne.

Przekazanie przez Grantobiorce podpisanej informacji pokontrolnej

13. W przypadku, gdy Grantobiorca zwrdci podpisang LGD Whpis do rejestru kontroli
informacje pokontrolng bez zgtaszania uwag do jej zadan.
tresci, wprowadzenie do rejestru kontroli zadan,
informaciji dotyczacych przeprowadzonej kontroli —
terminu przeprowadzenia kontroli, wynikéw kontroli
oraz faktu sformutowania badz nie zalecen
pokontrolnych (z ewentualnym krétkim opisem).

14. W przypadku, gdy Grantobiorca zwrdci informacje LGD Whpis do rejestru kontroli

pokontrolng jednoczes$nie zgtaszajac uwagi do jej
tresci, przy czym Grantobiorca informacie
pokontrolng podpisat, a nadestane przez niego
uwagi nie stanowig odmowy podpisania informagji i
dotycza np. uchybien stwierdzonych w informacii
pokontrolnej, ktére nie skutkujg natozeniem korekty
finansowej, wowczas przedmiotowe pismo
pozostawia sie bez rozpoznania w aktach kontroli, z
uwagi na fakt zaakceptowania przez Grantobiorce
informaciji pokontrolnej przejécie do pkt. 17
procedury.

zadan.

Zgtoszenie zastrzezen przez Grantobiorce do podpisanej lub niepodpisanej informacji pokontrolnej

1.

Dokonanie analizy zgtoszonych zastrzezen przez
Grantobiorce do podpisanej lub niepodpisane;
informaciji pokontrolnej oraz podjecie dodatkowych
czynnosci kontrolnych, celem rozstrzygniecia
przedmiotowej sprawy w terminie 5 dni roboczych
od dnia otrzymania zastrzezen.

LGD
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16. W przypadku uznania uwag i zastrzezen za LGD Pismo do Grantobiorcy
zasadne, wprowadzenie zmiany w informacji wraz ze skorygowana,
pokontrolnej, a nastepnie powtérzenie czynnosci, informacja pokontrolng,
ktére przeprowadzono w zakresie weryfikacii i zarejestrowane w dzienniku
akceptacji poprzedniej wersji dokumentu. korespondencii.

17. W przypadku odrzucenia uwag i zastrzezen, LGD Pismo do Grantobiorcy,
przekazanie pisma Grantobiorcy o podtrzymaniu zarejestrowane w dzienniku
stanowiska wraz z klauzulg ostatecznosci podjetych korespondencii;
decyzji i braku mozliwo$ci zgtaszania kolejnych
zastrzezen, procedowane jak z informacjq Whpis do rejestru kontroli
pokontrolna. zadan.

Wprowadzenie do rejestru kontroli zadan,
informaciji dotyczacych przeprowadzonej kontroli —
terminu przeprowadzenia kontroli, wynikow kontroli
oraz faktu sformutowania badz nie zalecen
pokontrolnych (z ewentualnym krotkim opisem).

Brak zajecia stanowiska przez Grantobiorce do tresci informacji pokontrolnej poprzez:
- niezgloszenie uwag lub zastrzezen do jej tresci z rownoczesnym niepodpisaniem/nieodestaniem
dokumentu

18. Nawigzanie kontaktu (telefonicznie lub pocztg e- LGD Notatka z rozmowy
mail), celem ustalenia powodéw przekazania telefonicznej lub wydruk
niepodpisanej informaciji pokontrolnej korespondenciji e-mail,

z rwnoczesnym brakiem wniesienia sprzeciwu co
do jej tresci lub przyczyn braku odpowiedzi ze
strony Grantobiorcy w wyznaczonym terminie.

Nawigzanie kontaktu nastepuje w przypadku, gdy
wplynie niepodpisana informacja pokontrolna lub
nastapi zwrotne potwierdzenie odbioru informacji
pokontrolnej przez Grantobiorce i uptynat
wyznaczony termin na zajecie przez niego
stanowiska lub w terminie 21 dni od dnia nadania
informaciji pokontrolnej i nie nastgpito zwrotne
potwierdzenie dostarczenia informacji pokontrolne;.

19. W przypadku odestania przez Grantobiorce LGD Pismo do Grantobiorcy,
niepodpisanej informaciji pokontrolnej bez zarejestrowane w dzienniku
zgtaszania uwag do jej tresci, uznaje sie, ze korespondencii;
Grantobiorca zaakceptowat otrzymang informacje wpis do rejestru kontroli
wraz z uptywem wskazanego w nim terminu na zadan.

whniesienie uwag lub zastrzezen.

Przedstawienie Grantobiorcy oraz wprowadzenie
do rejestru kontroli zadan, informaciji dotyczacych
przeprowadzonej kontroli — terminu
przeprowadzenia kontroli, wynikéw kontroli oraz
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faktu sformutowania badz nie zalecen
pokontrolnych (z ewentualnym krotkim opisem).

20. Sprawdzenie w formie wizyty monitoringowe; LGD Notatka stuzbowa
wykonania dziatan naprawczych, do ktérych
zobowigzano grantobiorce w terminie do 30 dni
kalendarzowych od przyjecia protokotu

21. Archiwizacja dokumentow. LGD -

Terminy:

- (1-3) dni roboczych na przygotowanie do kontroli - m.in. przygotowanie programu kontroli, pisma do
Grantobiorcy,

- (1-5) dni roboczych na przeprowadzenie kontroli, czas moze by¢ przedtuzony w uzasadnionych przypadkach,

- 10 dni roboczych na sporzadzenie informaciji pokontrolnej,

- 5dniroboczych na wniesienie zastrzezen do treéci informaciji pokontrolnej,

- 5 dniroboczych na analize zastrzezen zgtoszonych przez Beneficjenta do informaciji pokontrolnej,

- 5.dniroboczych na wprowadzenie do rejestru kontroli zadan, informaciji dotyczacych przeprowadzone;
kontroli.

Powstate dokumenty:

—_

Pismo informujace o kontroli;

)
2) Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli;
3) Listy sprawdzajgce z kontroli na miejscu;
4) Informacja pokontrolna;
5) Pismo przekazujace informacje pokontrolna;
6) Pismo o podjeciu dodatkowych czynnosci kontrolnych (o ile dotyczy);
7) Pismo w sprawie uwzglednienia/nieuwzglednienia zastrzezen Grantobiorcy (o ile dotyczy);
8) Oswiadczenia pracownikdw/cztonkdw Zarzadu o braku powigzania z podmiotem kontrolowanym;
9) Notatka stuzbowa - uzasadnienie przediuzenia terminu czynno$ci kontrolnych (o ile dotyczy);
0

10) Notatka z dziatan naprawczych.

Zalaczniki:

LGD opracuje wzory dokumentéw niezbednych do realizacji poszczegolnych proceséw, m.in.:
1) Lista sprawdzajaca do kontroli zadan,
2) Informacja pokontrolna,
3) Oswiadczenie o bezstronnosci.

Uwagi:

Ogledziny sg przeprowadzane fakultatywnie, zgodnie z wymogami art. 25 ustawy wdrozeniowe;.

1.2.2 WIZYTA MONITORINGOWA

WIZYTA MONITORINGOWA:
- W TRAKCIE TRWANIA PROJEKTU
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- W OKRESIE TRWALOSCI?

e (Grantobiorca zobowigzany jest w terminie 30 dni liczonych od dnia podpisania umowy do
przesytania szczegbtowego harmonogramu realizacji wsparcia oferowanego w ramach projektu
objetego celem umozliwienia przeprowadzenia przez LGD wizyty monitoringowej w kazdym czasie.

e (Grantobiorca jest zobowigzany do niezwtocznego zaktualizowania harmonogramu realizaci
wsparcia kazdorazowo, kiedy zajdg w nim zmiany uniemozliwiajace przeprowadzenie wizyty
monitoringowej, jednak w terminie nie dtuzszym, niz 10 dni kalendarzowych liczonych od dnia
powziecia informacji.

e Harmonogram realizacji wsparcia sktadany jest do LGD osobiScie, pocztg tradycyjng lub za
po$rednictwem poczty elektronicznej. O zachowaniu terminu decyduje data wptywu do LGD.

Cel: Opis etapéw przeprowadzania wizyty monitoringowej.

Podmiot Dokument powstaty
Lp. Wykonywane dziatanie wykonujacy w wyniku realizacji
dziatanie procesu
1. Podjecie decyzji o przeprowadzeniu wizyty LGD -
monitoringowej oraz uczestnikach wizyty
monitoringowej.
Powotanie sktadu zespotu — co najmniej 2 osoby
(patrz: zasady jak dla kontroli)
2. Ztozenie przez kazdego uczestnika wizyty LGD Oswiadczenia
monitoringowej O$wiadczenia o braku powigzania Upowaznienia

z podmiotem objetym wizyta monitoringowa.
Sporzadzenie upowaznienia do kontroli
3. Przeprowadzenie wizyty monitoringowej w miejscu LGD -
realizacji zadania (1 dzien), celem weryfikacji u
Grantobiorcy postepéw w realizacji Zadan.

4, Po zakonczeniu wszystkich czynno$ci kontrolnych, LGD Protokdt z wizyty
stuzacych przeprowadzeniu wizyty monitoringowe;, monitoringowej
sporzadzenie w terminie 10 dni roboczych
protokotu z przeprowadzonej wizyty
monitoringowej, w formie pisemnej zawierajacego
m.in wskazanie dokonanych ustalen, w tym
zagrozen dla realizacji Zadania lub
nieprawidtowosci wykryte w trakcie wizyty — patrz:
Sciezka j.w. — kontrola planowa.

2 Okres trwatosci dotyczy celu k) Zwiekszanie rownego i szybkiego dostepu do dobrej jakosci, trwatych i przystepnych
cenowo ustug, w tym ustug, ktére wspierajg dostep do mieszkan oraz opieki skoncentrowanej na osobie, w tym opieki
zdrowotnej; modernizacja systemdéw ochrony socjalnej, w tym wspieranie dostepu do ochrony socjalnej, ze szczeg6lnym
uwzglednieniem dzieci i grup w niekorzystnej sytuacji; poprawa dostepnosci, w tym dla 0séb z niepetnosprawnosciami,
skuteczno$ci i odpornosci systemdw ochrony zdrowia i ustug opieki dtugoterminowej.
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Niezwlocznie wszczecie dziatan zgodnie

z procedurg 6-21 (kontrola planowa/dorazna)
stosowang odpowiednio do wszczetej wizyty
monitoringowej w pkt 4

6. Sprawdzenie w formie wizyty monitoringowej LGD Notatka stuzbowa
wykonania dziatan naprawczych, do ktérych
zobowigzano Grantobiorce w terminie do 30 dni
kalendarzowych od przyjecia protokotu

- (1-3) dni roboczych na czynnoéci przygotowawcze do przeprowadzenia wizyty monitoringowej,
- 1dzien roboczy na przeprowadzenie wizyty monitoringowej,

- 10 dni roboczych na sporzadzenie protokotu z przeprowadzonej wizyty monitoringowej,

- 5.dniroboczych — wniesienie zastrzezen do protokotu z wizyty monitoringowej

- 30 dni robocze od przyjecia protokotu — dziatania naprawcze.

1) Protokét z wizyty monitoringowej;

2) Oswiadczenie czionka zespotu uczestniczacego w wizycie monitoringowej o braku powigzania z
podmiotem kontrolowanym:;

3) Upowaznienie do przeprowadzenia wizyty monitoringowe;.

LGD opracuje wzory dokumentéw niezbednych do realizacji poszczegélnych procesow, m.in.:
1)  Protokdt/Raport z wizyty monitoringowej,
2) Oswiadczenie o bezstronnosci.

1) Ogledziny sg przeprowadzane fakultatywnie, zgodnie z wymogami art. 25 ustawy wdrozeniowe;.
2) W ramach wizyty w miejscu realizacji Zadania moga by¢ przeprowadzane ogledziny.
3) Ogledziny przeprowadza sie w obecnosci Grantobiorcy.
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ETAP

ORGAN/OSOBA
ODPOWIEDZIALNY/A

CZYNNOSCI

WZORY DOKUMENTOW/
Dokumenty zrédiowe

POSTANOWIENIA KONCOWE

Jawnos$é
dokumentac;ji

Biuro LGD/ Grantobiorca

Grantobiorca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng wnioskowanego przez
niego zadania. Powyzsze dokumenty udostepnione sg zainteresowanemu Grantobiorcy w
Biurze LGD najpdzniej w nastepnym dniu roboczym po dniu ztozenia zgdania - z prawem
do wykonania ich kserokopii lub fotokopii. Biuro LGD, udostepniajac powyzsze dokumenty,
zachowuje zasade anonimowosci 0s6b dokonujacych oceny.

Niniejsza procedura podlega udostepnieniu do wiadomosci publicznej takze poza okresem
prowadzenia przez LGD naboru, poprzez trwate umieszczenie jej na stronie internetowej
LGD w formie pliku do pobrania. Dokument jest takze dostepny w formie papierowej w
siedzibie i Biurze LGD i jest wydany na zadanie osobom zainteresowanym.

Obliczanie i
oznaczanie
terminow

Biuro LGD/ Grantobiorca

Terminy ujete w niniejszej procedurze sg terminami ciggtymi, co oznacza, iz oblicza si¢ je
jako kolejne dni kalendarzowe, kolejne miesigce lub lata.

Jezeli poczatkiem terminu okreslonego w niniejszej procedurze w dniach jest pewne
zdarzenie, przy obliczaniu tego terminu nie uwzglednia sie dnia, w ktérym zdarzenie
nastgpito. Uplyw ostatniego z wyznaczonej liczby dni uwaza sie za koniec terminu.
Terminy okreslone w tygodniach koriczg sie z uptywem tego dnia w ostatnim tygodniu,
ktory nazwg odpowiada poczatkowemu dniowi terminu (np. od $rody do korica dnia
nastepnej $rody).

Jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien
terminu uwaza si¢ najblizszy nastepny dzier po dniu wolnym od pracy. Za dzien ustawowo
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wolny od pracy uznaje si¢: niedziele, 1 stycznia- Nowy Rok, 6 stycznia — Swigto Trzech
Kroli, pierwszy i drugi dzien Wielkiej Nocy, 1 maja — Swieto Panstwowe, 3 - maja — Swieto
Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzien Zielonych $wiatek, dzien Bozego Ciata, 15
sierpnia — Wniebowziecie Naj$wietszej Marii Panny, 1 listopada — Wszystkich Swietych, 11
listopada — Narodowe Swieto Niepodlegtosci, 25 i 26 grudnia: pierwszy i drugi dzien
Bozego Narodzenia oraz inne dni okre$lone przez ustawodawce.

Bezpieczenst
wo danych
osobowych

Zarzad Wojewddztwa
Lubuskiego / Zarzad LGD

Administratorem zebranych w niniejszym procesie danych osobowych jest Marszatek
Wojewodztwa Lubuskiego.

Zebrane dane osobowe beda przetwarzane przez LGD na podstawie zawartej umowy z IZ
w sprawie powierzenia LGD przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacjg
FEWL na lata 2021-2027 w zwigzku z procedurg wyboru i oceny grantobiorcéw w ramach
projektow grantowych wraz z opisem sposobu rozliczania grantdw, monitorowania i
kontroli.

Dane osobowe moga zosta¢ udostepnione za zgodg Powierzajgcego innym podmiotom w
celu monitoringu, kontroli, sprawozdawczo$ci i ewaluacji w ramach realizacji przez LGD
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ na lata 2023-2027.

Podanie danych przez Grantobiorce jest dobrowolne, jednak odmowa wyrazenia zgody na
ich przetwarzanie lub cofniecie takiej zgody jest réwnoznaczne z brakiem mozliwosci
uzyskania grantu.

Grantobiorca ma prawo dostepu do swoich danych osobowych i ich uaktualniania i
poprawiania.

W trakcie procesu naboru wnioskow oraz oceny i wyboru Grantobiorcy okre$lonego w
niniejszej procedurze, LGD zapewnia petne bezpieczenstwo powierzonych jej danych
osobowych.

Zmiany
procedury

Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwatg Zarzadu LGD i wymaga
uzgodnienia z ZW na zasadach okreslonych w Umowie o warunkach i sposobie realizacji
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ zawartej pomiedzy LGD a ZW.
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Niniejsza procedura, po dokonaniu jej skutecznej zmiany, podlega niezwtocznemu
zaktualizowaniu na stronie internetowej LGD.

Zasada W przypadku, gdy niniejsza Procedura ulegnie zmianie w okresie pomiedzy ogtoszeniem
stabilnosci naboru a zakoriczeniem procedury oceny i wyboru w LGD, do sposobu oceny i wyboru w
ramach tego naboru zastosowanie znajduje Procedura w dotychczasowym brzmieniu
(obowigzujgca w momencie ogtoszenia naboru).

W przypadku, gdy Lokalne Kryteria Wyboru ulegng zmianie w okresie pomiedzy
ogtoszeniem naboru a zakoriczeniem procedury oceny i wyboru w LGD, do oceny i wyboru
w ramach tego naboru zastosowanie znajdujg kryteria w dotychczasowym brzmieniu
(obowigzujaca w momencie ogtoszenia naboru).

Odpowiednie W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Procedurze i w Regulaminie Rady,
zastosowanie zastosowanie znajdujg odpowiednie przepisy prawa, a w szczegdlnosci:
przepisow - Ustawy RLKS

- Rozporzadzeniu o wdrazaniu LSR

- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacii i
Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracii
i Integracji, Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L
2312 30.06.2021, z p6zn. zm.)
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- Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r .0 zasadach realizacji zadan finansowanych ze
Srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 ( Dz. U. z 2022 r.
poz. 1079)

- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr2021/1057 z dnia 25
czerwca 2021 r. ustanawiajaca Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz
uchylajace rozporzadzenie (UE) nr 1269/2013
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Zatacznik Nr 1 — Wniosek o powierzenie grantu (WoPG) - WZOR

Zatacznik Nr 2 — Szczegotowy opis kryteriow wyboru projektow grantowych
realizowanych ze srodkéw EFS+

Zatgcznik nr 3 — Karta weryfikacji formalnej wniosku o powierzenie grantu

Zatgcznik nr 4 - Karta zgodnosci wniosku z LSR

Zatacznik Nr 5a — Karta oceny merytorycznej dla celu f

Zatacznik Nr 5b — Karta oceny merytorycznej dla celu g

Zatacznik Nr 5¢ — Karta oceny merytorycznej dla celu |

Zatacznik Nr6 - Umowa o powierzenie grantu na realizacje projektu objetego grantem -
WZOR

Zatgcznik Nr 7 — Wniosek o rozliczenia grantu i sprawozdanie koncowe

(WoRG) - WZOR

Zatacznik Nr 7a — Wniosek o zaliczke (WoZ) - WZOR

Zatacznik Nr 8 - Ogloszenie o naborze wnioskéw - WZOR

Zatgcznik Nr 9 - Deklaracja poufno$ci dla pracownika biura

Zatacznik Nr 10 — Oswiadczenie w sprawie zgody na doreczanie pism za pomoca srodkow
komunikacji elektronicznej

Zatgcznik Nr 11 — Wzér odwotania od wyniku oceny wniosku
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